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CAPITULO |
DISPOSIC()ES GERAIS

CLAUSULA | .2
OBJETO

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas que farao parte do Contrato a celebrar,
na sequéncia do procedimento pré-contratual, que tem por objeto a aquisicio de energia elétrica
em Alta Tens3o (AT), Média Tensao (MT) e Baixa Tensao Especial (BTE) para fornecimento aos
pontos de entrega de cada um dos lotes identificados no ANEXO | ao presente Caderno de
Encargos, que dele faz parte integrante, das Contraentes Publicas identificadas no artigo 2.° do

Programa do Procedimento.

CLAUSULA 2.2
CONTRATO

I. O Contrato integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes e expressamente aceites pelo 6rgio competente para a decisao de contratar,
nos termos do artigo 50.° do Cédigo dos Contratos Publicos;

b) Os esclarecimentos e as retificagoes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos e os seus anexos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Cocontratante.

2. Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, em caso de divergéncia entre os varios
documentos que integram o Contrato, a prevaléncia é determinada pela ordem por que vém
enunciados no niumero anterior.

3. Os ajustamentos propostos pela Contraente Plblica nos termos previstos no artigo 99.° do
Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo Cocontratante nos termos previstos no artigo
101.° do mesmo diploma legal prevalecem sobre todos os documentos previstos no n.° | da

presente clausula.
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CLAUSULA 3.2
PRAZO CONTRATUAL

O Contrato é valido desde o dia | de janeiro de 2023 até ao dia 30 de junho de 2023, sem prejuizo

da manutencao das obrigacoes acessérias que perdurem para além do termo do Contrato.

CAPiTULO II
OBRIGACOES DAS PARTES

CLAUSULA 4.2
OBRIGACOES DO COCONTRATANTE

Sem prejuizo de outras obrigagoes previstas na legislagao aplicavel e no presente Caderno de

Encargos e respetivos anexos, constituem obrigagoes principais do Cocontratante as seguintes:

a)

b)

d)

O fornecimento de energia elétrica de acordo com o previsto no presente Caderno de
Encargos e na legislagao e regulamentacao aplicaveis;

A garantia de fornecimento de acordo com a legislagao e regulamentagao aplicaveis;
Cumprimento das obrigagoes decorrentes do acesso as redes das Contraentes Publicas,
designadamente pelo pagamento aos operadores das redes a que os pontos das
Contraentes Publicas se encontrem ligados;

Nomear um Interlocutor que fara a ligagdo com o Coordenador do Contrato nomeado
pela AdP SGPS e com o Gestor do Contrato nomeado por cada uma das Contraentes
Publicas no que concerne a todas as questoes para a boa execucio do Contrato,
designadamente atividade do operador da rede de transporte e dos operadores das redes
de distribuicio com o objetivo de assegurar o cumprimento das regras constantes da
legislacao e da regulamentagao vigentes;

Comunicar as Contraentes Publicas e a AdP SGPS, logo que tenha conhecimento, os
factos que tornem total ou parcialmente impossivel o fornecimento de energia elétrica nos
respetivos pontos de entrega, bem como o cumprimento de qualquer outra das suas
obrigacoes;

Nao alterar as condigoes do fornecimento fora dos casos previstos no presente Caderno

de Encargos;
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Prestar de forma correta e fidedigna as informagoes referentes as condigoes em que se
processa o fornecimento de energia elétrica, bem como conceder todos os esclarecimentos
solicitados pelas Contraentes Publicas ou pela AdP SGPS;

Possuir as apélices de responsabilidade civil profissional legalmente exigidas.

CLAUSULA 5.2
OBRIGACOES DA ADP SGPS

Constituem obriga¢des da AdP SGPS, enquanto Gestora do Contrato:

a)

b)

Prestar esclarecimentos as Contraentes Publicas sobre os termos do Contrato e coligir as
reclamagoes daquelas sobre a execugao contratual;

Nomear um Coordenador do Contrato para questoes referentes a execugao global do
Contrato;

Negociar com o Cocontratante, em nome e representacao das Contraentes Publicas, a
realizacido de modificagoes ao Contrato, nos casos legalmente admitidos;

Monitorizar a execugdo do Contrato, em especial os consumos realizados pelas
Contraentes Publicas e supervisionar a aplicagao das condigoes contratuais;

Sugerir as Contraentes Publicas a aplicagao de sangbes contratuais;

Executar, em seu nome ou em representagao das Contraentes Publicas, a caugao prestada
pelo Cocontratante, em caso de incumprimento das respetivas obrigagdes contratuais do

mesmo em relagao as referidas empresas.

CLAUSULA 6.*
OBRIGACOES DAS CONTRAENTES PUBLICAS

Constituem obrigages das Contraentes Publicas:

a)

b)

Nomear um responsavel no seio da respetiva empresa (Gestor do Contrato), para efeitos
de comunicagdes com o Cocontratante e com a AdP SGPS e comunicar quaisquer
alteracoes dessa nomeacao;

Comunicar, em tempo Uutil, 3 AdP SGPS, os aspetos relevantes que tenham impacto no
cumprimento do Contrato e reportar os resultados da monitorizagao;

Facultar 3 AdP SGPS toda a informagao relativa aos fornecimentos efetuados pelo

Cocontratante, quando solicitado;
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d) Pagar as faturas regularmente emitidas pelo Cocontratante e que tenham sido aceites, no
prazo previsto no n.° | da clausula 10.* do presente Caderno de Encargos;

e) Aplicacao de san¢oes contratuais, quando estas se mostrem devidas.

CAPITULO 11l
PRECOS, FATURACAO E PAGAMENTO

CLAUSULA 7.2
PRECO CONTRATUAL

Pelo fornecimento de energia elétrica, as contraentes publicas devem pagar ao cocontratante a

energia elétrica efetivamente consumida em cada um dos pontos de entrega identificados no

ANEXO |, durante cada um dos diferentes periodos horarios de entrega de energia elétrica, ao

preco unitario constante da proposta adjudicada.

Ao valor previsto no nimero anterior, acrescem de acordo com o Regulamento Tarifario do

setor elétrico:

a) O preco relativo a Banda de Reserva de Regulagao (BRR);

b) O preco relativo ao Mecanismo estabelecido pelo Decreto-Lei n.° 33/2022, de 14 de maio;

c) As tarifas de acesso as redes fixadas pela Entidade Reguladora dos Servigos Energéticos
(ERSE);

d) As taxas e impostos legais aplicaveis ao consumo de energia elétrica;

e) IVA a taxa legal aplicavel, caso este se mostre devido.

O preco da BRR previsto na alinea a) do nimero anterior deve ser comunicado mensalmente

ao Coordenador de contrato designado pela AdP SGPS acompanhado de documento

justificativo da respetiva determinagao por nivel de tensao e periodo horario.

O contrato a celebrar nao esta sujeito a revisao de pregos.

CLAUSULA 8.*
FATURACAO

As faturas a apresentar pelo Cocontratante as Contraentes Publicas devem conter os elementos
necessarios a uma completa, clara e adequada compreensao dos valores faturados, os quais
devem ser apresentados de forma desagregada, incluindo os precos relativos a BRR e ao

Mecanismo estabelecido pelo Decreto-Lei n.° 33/2022, de 14 de maio.
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As faturas devem ser emitidas na mesma data para todas as Contraentes Publicas, devendo
coincidir as quantidades faturadas com o més de calendario imediatamente anterior, exceto
quando justificado pelo Cocontratante, por razoes que nao lhe sejam imputaveis.

A faturacao deve obedecer as seguintes condigoes:

a) Ser emitida mensalmente individualizada por cada ponto de entrega identificado no ANEXO
I do presente Caderno de Encargos;

b) Ser acompanhada da informacao relativa ao fornecimento de energia elétrica ao abrigo do
presente Caderno de Encargos durante o periodo de faturagao, desagregada ao nivel de
todas as componentes previstas no regulamento tarifario permitindo uma clara e completa
compreensao de todos os valores faturados com toda a informagao relevante que permita
a identificacao das diversas parcelas que compoem o valor a faturar, nomeadamente:

() Informagoes sobre a leitura dos equipamentos de medigao, os consumos de energia
ativa (horas de ponta, cheias, vazio e super vazio) e reativa (fornecida e consumida),
a poténcia contratada e a poténcia em horas de ponta, abrangendo a totalidade das
grandezas medidas ou determinadas para efeitos de aplicagao de pregos e/ou tarifas;

(i) As tarifas de acesso as redes fixadas pela ERSE, nas quais se incluem as tarifas de uso
global do sistema, de uso da rede de transporte e de uso das redes de distribuicao;

(i) O prego da energia elétrica de acordo com a proposta adjudicada; e

(iv) Taxas e impostos legais aplicaveis.

As faturas eletrénicas a emitir devem cumprir, para além do definido no n.° | do artigo 299.°-B

do CCP, o estabelecido no documento “Aguas de Portugal - Manual de Boas Prdticas - Faturacdo

Eletronica Inbound (Fornecedores)” constante no ANEXO Il do presente Caderno de Encargos,

que dele faz parte integrante, nomeadamente as regras especiais aplicaveis a eletricidade

indicadas no n.° 3.1 do referido documento.

As faturas eletronicas devem ser enviadas pelo Cocontratante para o Portal FE-AP, de recegiao

de documentos em formato eletrénico (EDI), sistema suportado pela empresa eSPap - Entidade

de Servicos Partilhados da Administragao Publica, I.P..

Em caso de discordancia por parte das Contraentes Publicas quanto aos valores indicados nas

faturas, estas devem comunicar, por escrito, ao Cocontratante, os respetivos fundamentos,

ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissao de

nova fatura corrigida.
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As segundas vias das faturas em formato PDF deverao ser disponibilizadas de forma agrupada
por Cddigo de Ponto de Entrega (CPE) em sitio eletronico do Cocontratante, acessivel para
cada Contraente Publica através de password, no minimo, até 60 (sessenta) dias para além do

termo do Contrato.

CLAUSULA 9.2
ACERTOS DE FATURACAO

Em caso de ocorréncia de acertos de faturagao, designadamente determinados por anomalias
de funcionamento do equipamento de medicao, por procedimento fraudulento, por faturagao
baseada em estimativa de consumo ou necessidade de correcao de erros de medicio, leitura
e/ou faturacao, é adotado o seguinte procedimento:

a) Se o valor apurado for a favor da Contraente Publica, o acerto de faturagao deve ser
efetuado por compensagao de crédito na prépria fatura que tem por objeto o acerto;

b) Se o valor apurado for a favor do Cocontratante, aplica-se o disposto nos n.s 3 e 4 do
artigo 49.° do Regulamento de Relagoes Comerciais, considerando para o efeito o nimero
de meses objeto do acerto de faturagao.

Os acertos de faturagao a efetuar pelo Cocontratante subsequentes a faturagcio efetuada por

estimativa dos consumos devem utilizar e indicar os dados disponibilizados pelo Operador da

Rede de Distribuigao ou comunicados pelas Contraentes Publicas, recolhidos a partir de leitura

direta do equipamento de medigao.

CLAusuLA 10.2
PAGAMENTOS

As faturas regularmente emitidas e aceites sao pagas através de transferéncia bancaria, no prazo
de 30 (trinta) dias apds a sua recegao, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da
obrigacao respetiva.

Caso se verifiquem incorrecoes ou omissoes de dados nas faturas emitidas ou na relagao
valorizada de faturas, as mesmas serao rejeitadas e devolvidas ao Cocontratante para respetiva

corregao e nova emissao, iniciando-se novamente o prazo de pagamento referido no n.° |.
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CLAusuLA | | .2
MORA

A falta de pagamento das faturas regularmente emitidas e aceites pelas Contraente Publicas no
prazo estipulado apenas constitui em mora a Contraente Publica responsavel pelo pagamento
da fatura e apenas quanto ao ponto de entrega abrangido pelas faturas nao liquidadas.

Os atrasos no pagamento das faturas ficam sujeitos a cobranga de juros de mora a taxa de juro

legal em vigor, calculados a partir do dia seguinte ao do vencimento da fatura.

CAPIiTULO IV
TERMOS DA RELACAO COMERCIAL

CLAUSULA 12.2
MoDIFICACOES DOS CicLOS HORARIOS

Durante o prazo de vigéncia do Contrato, as Contraentes Publicas podem solicitar, individual
ou conjuntamente, a alteragao dos ciclos horarios aplicaveis aos pontos de entrega.

As modificagoes dos ciclos horarios realizadas nos termos do numero anterior produzem
efeitos no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do pedido.

Se a modificagdo dos ciclos horarios conferir ao Cocontratante o direito a reposigao do
equilibrio financeiro do Contrato nos termos previstos no artigo 282.°, n.° |, do Cédigo dos
Contratos Publicos, o Cocontratante deve comunicar tal facto as Contraente Publicas no prazo
de |5 (quinze) dias apds a solicitagdo da alteragdo, requerendo os termos do referido
reequilibrio financeiro do Contrato.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, as modificagbes do Contrato resultantes da

alteragao dos ciclos horarios dependem do acordo entre as partes.

CLAUSULA 13.2
PoTENCIA CONTRATADA

O Cocontratante deve disponibilizar as Contraentes Publicas, por intermédio dos operadores
das redes, a poténcia contratada para cada ponto de entrega, que deve corresponder ao Ultimo
valor desta grandeza utilizado na faturagao do uso de redes, sendo considerada, para efeitos de

atualizagdo da poténcia contratada, a maxima poténcia tomada, registada nos |2 meses
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anteriores, sendo esta determinada para efeito de aplicagdo de tarifas, de acordo com o
disposto no Regulamento de Relagées Comerciais.

Salvo acordo escrito celebrado pelas partes, a poténcia contratada por cada ponto de entrega,
ndo pode ter um valor, em kW, inferior a 50% da poténcia instalada, em kVA, medida pela soma
das poténcias nominais dos transformadores relativos aos pontos de entrega.

Nos casos em que nas instalagoes se tenha procedido a investimentos com vista a utilizagao
mais racional da energia elétrica, da qual tenha resultado uma redugdo da poténcia contratada
com caracter permanente, pode haver lugar a um pedido de redugio da poténcia contratada, o
qual deve ser satisfeito no més seguinte, tal como previsto no n.° 2 do artigo 70.° do
Regulamento de Relagoes Comerciais.

O Cocontratante deve prestar, dentro das suas competéncias, toda a assisténcia aos
contraentes publicos em todos os procedimentos necessarios a concretizagao das alteragoes

das poténcias contratadas previstas nos numeros anteriores.

CLAUSULA 14.°
MODIFICACOES OBJETIVAS DO CONTRATO

Por razoes de interesse publico, designadamente, em resultado da conclusio de empreitadas

de obras publicas, do termo do periodo de arranque de infraestruturas ou da afetagdo de

infraestruturas aos sistemas explorados e geridos pelas Contraentes Publicas, o objeto do

Contrato relativo ao lote 2 pode ser modificado por aditamento de novos pontos de entrega

para além dos indicados no ANEXO | do presente Caderno de Encargos.

Os consumos dos novos pontos de entrega, para cada um dos niveis de tensao e ciclos horarios

aplicaveis, nao podem ultrapassar, no seu conjunto, os seguintes parametros:

a) Para novas instalagoes alimentadas em Média Tensdo, até ao limite maximo, numa base
semestral, de 5% dos consumos de referéncia indicados no ANEXO | do Programa do
Procedimento para a totalidade das instalagoes referidas no ANEXO | do presente Caderno
de Encargos que utilizam o mesmo nivel de tensao;

b) Para novas instalagées alimentadas em Baixa Tensao Especial, até ao limite maximo, numa
base semestral, de 10% dos consumos de referéncia indicados no ANEXO | do Programa
do Procedimento para a totalidade das instalagoes referidas no ANEXO | do presente

Caderno de Encargos que utilizam o mesmo nivel de tensao.
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Desde que observado o previsto no nimero anterior, a modificagdo objetiva nao pode ser
recusada pelo Cocontratante para um contingente maximo de:

a) 10 (dez) novos pontos de ligagao de energia elétrica alimentados em Média Tensao; e

b) 20 (vinte) novos pontos de ligagao de energia elétrica alimentados em Baixa Tensao Especial.
A modificagao prevista no numero anterior é realizada através de comunicagao enviada ao
Cocontratante pela AdP SGPS, na qualidade de representante de todas as Contraentes
Publicas, através de mensagem de correio eletroénico, indicando o Cédigo do Ponto de Entrega
(CPE), a poténcia contratada e o ciclo horario.

As modificagdes comunicadas nos termos dos niumeros anteriores produzem efeitos no prazo
de 10 (dez) dias a contar da data da comunicacao da AdP SGPS.

Pelo fornecimento de energia elétrica aos novos pontos de entrega aditados ao abrigo do n.° |
da presente clausula, as Contraentes Publicas devem pagar ao Cocontratante a energia elétrica
efetivamente consumida nos novos pontos de entrega, durante cada um dos diferentes periodos
horarios, ao respetivo preco unitario constante da proposta adjudicada conforme previsto na

clausula 7.% do presente Caderno de Encargos.

CLAuUSULA 15.2
ROTULAGEM DE ENERGIA ELETRICA

Sem prejuizo do disposto na lei, nas faturas regularmente emitidas ou na documentagio que as

acompanhe, o Cocontratante deve especificar para cada Contraente Publica de forma clara e

compreensivel as seguintes informagoes:

a) A contribuicao de cada fonte de energia para o total de energia elétrica adquirida;
b) Os impactes ambientais correspondentes aos fornecimentos de energia elétrica,
designadamente produgiao de residuos radioativos e emissdes de CO»;

c) As fontes de consulta em que se baseiam as informagées disponibilizadas.

CLAUSULA 16.2
PEDIDOS DE INFORMACAO E RECLAMACOES

Sem prejuizo do direito que assiste as Contraentes Pulblicas de contactar diretamente os
operadores de rede em questoes que lhes digam diretamente respeito, o Cocontratante sera
responsavel por responder a todos os pedidos de informagao ou reclamagoes que lhe sejam

dirigidos, conforme previsto no Regulamento da Qualidade de Servigo.
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2. Os pedidos de informagao e reclamagoes dirigidos pelas Contraentes Publicas ao Cocontratante
devem ser respondidos no prazo maximo de:
a) 5 (cinco) dias uteis quando se trate de questoes que lhe digam diretamente respeito, como
faturacao;
b) 20 (vinte) dias Uteis quando se trate de questoes cuja resposta depender do Operador da

Rede de Distribuigao.

CAPITULO V
SANCOES E VICISSITUDES CONTRATUAIS

CLAUSULA 17.2
SANCOES CONTRATUAIS

I. Pelo incumprimento das obrigacoes emergentes do Contrato, a Contraente Publica em causa
podera aplicar ao Cocontratante, por cada dia de incumprimento, uma sangao contratual a
determinar, nos termos seguintes:

a) Quando o Cocontratante nao assegure o fornecimento de energia elétrica a um qualquer
ponto de entrega identificado no ANEXO | do presente Caderno de Encargos ou
comunicado nos termos da clausula 14.% por facto que lhe seja imputavel, nomeadamente
por falta de Contrato de uso de redes previsto na alinea c) da clausula 4. que lhe permita
fazer chegar a energia elétrica contratada a cada um dos pontos de entrega, o montante que

correspondera, no maximo, ao resultante da seguinte formula:

P [€] = 0,05 * dP « ET/(z 4 a7y * PEAp * tEAp + PEAc » tEAc + pEAy  tEAy + pEAgy » tEAg))

P — Pendlizagdo a aplicar por instalagdo de utilizagdo de energia elétrica (€);

dP — Pendlizagdo (horas de incumprimento);

ET — Energia Ativa Total prevista para fornecimento no contrato, para a respetiva instalagdo de utilizacdo de energia elétrica,
de acordo com os anexos (kWh);

dT — Dias totais previstos para o fornecimento (dias);

PEAp Quociente entre a Energia Ativa no Periodo de Horas de Ponta [kWhe] e a Energia Total
[kWHh] ao longo do periodo homélogo constante dos anexos, com a mesma duragdo do contrato, para
a respetiva instalagdo de utiliza¢do de energia elétrica;

PEA Quociente entre a Energia Ativa no Periodo de Horas Cheias [kWhc] e a Energia Total [kWh]
ao longo do periodo homélogo constante dos anexos, com a mesma duragdo do contrato, para a
respetiva instalagdo de utilizacdo de energia elétrica;
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pEAy Quociente entre a Energia Ativa no Periodo de Horas de Vazio [kWhy] e a Energia Total
[kWh] ao longo do periodo homélogo constante dos anexos, com a mesma duragdo do contrato, para
a respetiva instalagdo de utilizagdo de energia elétrica;

pEAgy Quociente entre a Energia Ativa no Periodo de Horas de Super Vazio [kWhsv] e a Energia
Total [kWh] ao longo do periodo homélogo constante dos anexos, com a mesma duragdo do contrato,
para a respetiva instalagdo de utilizagdo de energia elétrica;

tEAp Preco do contrato para o fornecimento de energia elétrica ativa no Periodo de Horas de Ponta, sem
tarifas de acesso ds redes [€/kWhnp] para a respetiva instalagdo;

tEA. Preco do contrato para o fornecimento de energia elétrica ativa no Periodo de Horas Cheias, sem
tarifas de acesso as redes [€/kWhnc] para a respetiva instalagdo;

tEAy Preco do contrato para o fornecimento de energia elétrica ativa no Periodo de Horas de Vazio, sem
tarifas de acesso as redes [€/kWhn,] para a respetiva instalagdo;

tEAgy Prego do contrato para o fornecimento de energia elétrica ativa no Periodo de Horas de Super Vazio,
sem tarifas de acesso ds redes [€/kWhs,] para a respetiva instalagdo;

b) Quando, por facto imputavel ao Cocontratante, a mudanga técnica de comercializador nao
for promovida em cumprimento dos prazos previstos na Diretiva da ERSE n.° 15/2018, de
forma a iniciar o fornecimento na data de inicio de vigéncia do Contrato prevista na clausula
3. do presente Caderno de Encargos, o montante que corresponde, no maximo, ao
resultante da formula constante da alinea anterior;

c) Quando sejam incumpridos os prazos de resposta as reclamagbes apresentadas previstos
no n.° 2 da clausula 16.* do presente Caderno de Encargos, o montante correspondera, no
maximo, a € 276,00 (duzentos e setenta e seis euros) por incumprimento.

Na determinagio da gravidade do incumprimento, a Contraente Publica tem em conta,

nomeadamente, a duragio da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do

Cocontratante e as consequéncias do incumprimento.

Quando as sangoes a que se refere o nimero anterior revistam natureza pecuniaria, o respetivo

valor acumulado niao pode exceder 20% do prego contratual, sem prejuizo do poder de

resolu¢io do Contrato.

Em caso de resolugao do Contrato por incumprimento do Cocontratante, a Contraente Publica

em causa podera aplicar-lhe uma penalidade até 20% do valor global do Contrato.

Cada Contraente Publica pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do Contrato com

as sangoes contratuais que se mostrem devidas nos termos da presente cldusula.

Nao serao aplicadas sangoes contratuais em caso de verificagdo de um evento que possa ser

considerado de forga maior de acordo com o previsto na clausula seguinte.
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CLAuUSULA 18.°
FORCA MAIOR

Nao podem ser impostas sangoes contratuais ao Cocontratante, nem é havida como

incumprimento, a nao realizagao pontual das prestacoes contratuais a cargo de qualquer das

partes que resulte de caso de forga maior-.

Para efeitos do Contrato, s6 sao consideradas de forca maior as circunstancias que,

cumulativamente e em relagio a parte que as invoca:

a) Impossibilitem o cumprimento das obrigaces emergentes do Contrato;

b) Sejam alheias a sua vontade;

c) Nao fossem por ela conhecidas ou previsiveis a data da celebragao do Contrato; e

d) Nao lhe seja razoavelmente exigivel contornar ou evitar os efeitos produzidos por aquelas

circunstancias.

Nao constituem forga maior, designadamente, quando aplicaveis:

a)

b)

)

g
A

Circunstancias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do Cocontratante,
na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Cocontratante ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

DeterminagSes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo Cocontratante de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

Manifestagoes populares devidas ao incumprimento pelo Cocontratante de normas legais;
Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagoes do fornecedor cuja causa, propagagao
ou proporgoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor nao devidas a sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

parte que invocar caso de forca maior deve comunicar e justificar tal situagdo a outra parte,

logo apds a sua ocorréncia, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer o

cumprimento das obrigagdes contratuais.
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Caso o evento comunicado possa ser considerado de forca maior conforme o disposto na
presente clausula, sera determinada a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da for¢a maior.

A suspensao, total ou parcial, do cumprimento pelo Cocontratante das suas obrigagoes
contratuais fundada em for¢a maior, por prazo superior a 30 (trinta) dias, autoriza a Contraente
Publica a resolver o contrato ao abrigo do n.° | do artigo 335.° do Cédigo dos Contratos

Publicos, nao tendo o Cocontratante direito a qualquer indemnizagao.

CLAuUSULA 19.2
INTERRUPCAO DO FORNECIMENTO POR FACTO IMPUTAVEL AS
CONTRAENTES PUBLICAS

A verificagdo de uma das situagSes descritas no artigo 79.° do Regulamento das Relagoes
Comerciais ou a falta ou atraso no pagamento das faturas emitidas pelo Cocontratante e que
tenham sido aceites apenas determinam a suspensao do fornecimento de energia elétrica nos
pontos de entrega em relagao aos quais se verifica incumprimento.

A interrupcao do fornecimento nas situagdes descritas no niumero anterior s6 pode ter lugar
apo6s o envio a Contraente Publica em falta de pré-aviso, por escrito, com uma antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias relativamente a data prevista para interrupgao.

Do pré-aviso referido no nimero anterior devem constar o motivo da interrupgao do
fornecimento, os meios ao dispor para evitar a interrupgao, as condigoes de restabelecimento,
bem como os precos dos servicos de interrupgio e restabelecimento devidos por facto
imputavel as Contraentes Publicas.

Ainda que decorrido o prazo de pré-aviso referido no n.° 2 da presente clausula, a interrupgao
do fornecimento por facto imputavel as Contraentes Publicas nao pode ter lugar no ultimo dia
util da semana ou na véspera de um feriado.

A falta de pagamento dos montantes apurados em resultado de acerto de faturagao, nao permite
a interrupcao do fornecimento de energia elétrica quando seja invocada a prescrigio ou

caducidade pela Contraente Publica, nos termos e pelos meios previstos na lei.

2022_105CP - AQUISICAO DE ENERGIA ELETRICA EM ALTA TENSAO, MEDIA TENSAO E BAIXA TENSAO ESPECIAL

Concurso Pulblico — Caderno de Encargos 15726



\ AG UAS e
N PORTUGAL
&

CLAUSULA 20.:
RESOLUCAO POR PARTE DO COCONTRATANTE

A verificagao das situagoes previstas no n.° | do artigo 332.° do Codigo dos Contratos Publicos
apenas habilita o Cocontratante a resolver o Contrato quanto as obrigagoes de fornecimento
e demais deveres associados quanto as Contraentes Publicas que se encontrem em
incumprimento.

O direito de resolugao referido no nimero anterior, quando exercido por verificagaio de uma
situagao de incumprimento de obrigagSes pecuniarias de uma Contraente Publica, pode ser
exercido mediante declaragio enviada ao contraente publico em falta e a AdP SGPS,
produzindo efeitos no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da comunicagao, salvo se alguma
das entidades notificadas cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas de juros de

mora a que houver lugar.

CLAUSULA 21 .°
RESOLUCAO POR PARTE DAS CONTRAENTES PUBLICAS

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, a(s) Contraente(s) Publica(s)
pode(m), conjunta ou isoladamente, a titulo sancionatorio, resolver o Contrato, no caso de o
Cocontratante violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.
O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragao enviada ao
Cocontratante, produzindo efeitos no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da comunicagao,
e nio implica a repeticdo das prestagdes ja realizadas pelo mesmo nos termos previstos no
presente Caderno de Encargos, a menos que tal seja expressamente determinado pela
Contraente Publica

O direito de resolugao referido no n.° |, quando exercido conjuntamente, é acionado pela AdP
SGPS em representagiao de todas as Contraentes Publicas e exerce-se mediante declaragao
enviada ao Cocontratante, produzindo efeitos no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da
comunicagao.

Em caso de resolugao do Contrato por incumprimento do Cocontratante pode ser-lhe exigida

uma pena pecuniaria de até 20% (vinte por cento) do prego contratual.
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Ao valor da pena referida no nimero anterior sao deduzidas as importancias pagas pelo
Cocontratante ao abrigo da clausula 17.* relativamente ao objeto do contrato cujo
incumprimento tenha determinado a respetiva resolugao sancionatoria.

O disposto no n.° 4 nao prejudica o direito de indemnizacao nos termos gerais, nao obstando

a que a(s) Contraente(s) Publica(s) exijam uma indemnizagao pelos danos excedentes.

CLAUSULA 22.°
EXECUCAO DA CAUCAO

A caugao prestada para bom e pontual cumprimento das obrigagoes decorrentes do Contrato,
pode ser executada pela AdP SGPS, em seu nome ou em representacao da(s) Contraente(s)
Publica(s) sem necessidade de prévia decisiao judicial ou arbitral, para satisfagio de quaisquer
créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo
Cocontratante das obrigacoes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de sangoes
contratuais, ou para quaisquer outros efeitos resultantes do Contrato ou da lei.

A resolugao do Contrato pela(s) Contraente(s) Publica(s) nao impede a execugao da caugao
nos termos da lei ou do Contrato.

Salvo no caso previsto no numero anterior, a execugao parcial ou total da caugdo constitui o
Cocontratante na obrigacio de proceder a sua reposicio pelo valor existente antes da
execucao, no prazo de |15 (quinze) dias, apos a notificagio da AdP SGPS, em seu nome ou em
representagao da(s) Contraente(s) Publica(s) para esse efeito.

A caugao a que se referem os numeros anteriores é liberada nos termos do artigo 295.° do

Cédigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 23.»
SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL DO
COCONTRATANTE

Além da situagao prevista na alinea a) do n.° | do artigo 318.° do Codigo dos Contratos
Publicos, o Cocontratante pode ceder a sua posicao contratual, na fase de execugao do
contrato, mediante autorizagao expressa da AdP SGPS, em representacao da(s) Contraente

Publica(s).
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2. A AdP SGPS, em representacao da(s) Contraente(s) Publica(s), deve pronunciar-se sobre a
proposta do Cocontratante no prazo de 30 (trinta) dias a contar da respetiva apresentagao,
desde que regularmente instruida, considerando-se o referido pedido rejeitado se, no termo
desse prazo, o mesmo nao se pronunciar expressamente.

3. Em caso de incumprimento, pelo Cocontratante, das suas obrigagoes, que reuna os
pressupostos para a resolugao do contrato, a(s) Contraente(s) Publica(s) pode determinar que
o Cocontratante ceda a sua posi¢ao contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual
na sequéncia do qual foi celebrado o contrato em execugao, que venha a ser indicado pela
Contraente Publica, pela ordem sequencial daquele procedimento.

4. A subcontratacio pelo Cocontratante depende de autorizagio expressa da AdP SGPS, em

representacao da(s) Contraente(s) Publica(s), nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 24.*
CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL DA(S) CONTRAENTE(S) PUBLICA(S)

I. E permitida a cessio da posicio contratual por qualquer uma das Contraentes Piblicas
determinada por efeito de fusao ou cisao de sociedades, devendo para o efeito o Cocontratante
ser notificado das alteragbes inerentes aos elementos necessarios para a faturagao.

2. A cessdao da posicdo contratual por qualquer uma das Contraentes Publicas em situagoes
diversas das previstas no nimero anterior depende de autorizagao do Cocontratante, mas esta
s6 pode ser recusada quando haja fundado receio de que a cessao envolva um aumento do risco
de incumprimento das obrigagSes pelo potencial cessionario ou a diminui¢do das garantias do

Cocontratante.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 25.2
DEVER DE SIGILO

I. O Cocontratante obriga-se a nao divulgar quaisquer informagbes e documentagio, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa as Contraentes Publicas, de que venha a ter

conhecimento ao abrigo ou em relagao com a execugao do Contrato.
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O Cocontratante obriga-se também a nao utilizar as informagoes obtidas para fins alheios a
execucao do Contrato.

O Cocontratante obriga-se a remover e destruir no termo final do prazo contratual todo e
qualquer registo, em papel ou eletronico, que contenha dados ou informagoes referentes ou
obtidas na execugao do Contrato e que a(s) Contraente(s) Publica(s) lhe indique(m) para esse
efeito.

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos apos a extingao das
obrigagoes decorrentes do Contrato, sem prejuizo da sujei¢ao subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

CLAUSULA 26.*
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

No caso de o Cocontratante necessitar de aceder a dados pessoais no decurso da execugao do
Contrato, deve fazé-lo exclusivamente na medida do estritamente necessario para integral e
adequada prossecucao dos fins constantes do Contrato, na qualidade de subcontratante, e por
conta e de acordo com as instrugoes da(s) Contraente(s) Publica(s), nos termos da legislagao
aplicavel a protegao de dados pessoais.

O Cocontratante nao pode proceder a reprodugao, gravagao, copia ou divulgagio dos dados
pessoais para outros fins que nao constem do Contrato, ou para proveito proprio.

O Cocontratante deve cumprir rigorosamente as instrugoes da(s) Contraente(s) Publica(s) no
que diz respeito ao acesso, registo, transmissao ou qualquer outra operagao de tratamento de
dados pessoais.

O Cocontratante deve proceder a implementacao de medidas de seguranca de tratamento de
dados pessoais e adotar medidas técnicas e organizativas para proteger os dados contra
destruicao acidental ou ilicita, perda acidental, alteragdes, difusao ou acesso nao autorizados, e
contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos.

O Cocontratante deve tomar as medidas adequadas para assegurar a idoneidade dos seus
trabalhadores ou colaboradores, a qualquer titulo, que tenham acesso aos dados pessoais

fornecidos pela(s) Contraente(s) Publica(s), ou por quem atue em representagio desta(s).

2022_105CP - AQUISICAO DE ENERGIA ELETRICA EM ALTA TENSAO, MEDIA TENSAO E BAIXA TENSAO ESPECIAL

Concurso Pulblico — Caderno de Encargos 19726



10.

12.

\ AG UAS e
N PORTUGAL
&

As medidas a que se refere o nimero anterior devem garantir um nivel de seguran¢a adequado
em relagdo aos riscos que o tratamento de dados apresenta, a natureza dos dados a proteger
e aos riscos, de probabilidade e gravidade variavel para os direitos e liberdades das pessoas
singulares.

O Cocontratante deve assegurar que o acesso aos dados pessoais € limitado as pessoas que
efetivamente necessitam de aceder aos mesmos para cumprir com as obriga¢coes impostas pelo
presente Caderno de Encargos e que os trabalhadores, colaboradores ou subcontratados
assumiram um compromisso de confidencialidade ou estiao sujeitos a adequadas obrigagoes
legais de confidencialidade, e que conhecem e se comprometem a cumprir todas as obrigagoes
aqui previstas, sendo o Cocontratante responsavel pela utilizagao dos dados pessoais por parte
dos mesmos.

Mediante solicitagao escrita da(s) Contraente(s) Publica(s), o Cocontratante deve, no prazo de
I5 (quinze) dias, informar quais as medidas tomadas para assegurar o cumprimento dos deveres
referidos nos nimeros anteriores.

O Cocontratante deve comunicar de imediato a(s) Contraente(s) Publica(s) quaisquer
reclamagoes ou questoes colocadas pelos titulares dos dados pessoais.

O Cocontratante encontra-se adstrito a notificar de imediato a(s) Contraente(s) Publica(s) de
qualquer monitorizagao, auditoria ou controlo por parte de entidades reguladoras/ de
supervisao de que seja objeto.

Se o Cocontratante tomar conhecimento, ou suspeitar, de violagoes de dados pessoais que
resultem, ou possam resultar, na destruicao acidental ou nao autorizada de dados, na perda,
alteragio, acesso ou revelagio nao autorizada dos dados, deve notificar a(s) Contraente(s)
Publica(s), por escrito, disponibilizando-lhe uma descrigdo da violagao de dados ocorrida,
infformando-a das categorias e numero de titulares de dados afetados, das provaveis
consequéncias da violagao, assim como fornecendo-lhes qualquer outra informagao que possam
razoavelmente solicitar.

Quando se verifique uma violagao de dados pessoais, por causas imputaveis ao Cocontratante,
este compromete-se a adotar as seguintes medidas, sem quaisquer custos adicionais para a(s)
Contraente(s) Publica(s):

a) Tomar de imediato as medidas necessarias para investigar a violagdo ocorrida, identificar e
prevenir a repeticao dessa violagao, e encetar esfor¢os razoaveis para mitigar os efeitos

dessa violagao;

b) Desenvolver as agoes necessarias para remediar a violagao; e
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¢) Documentar todas as circunstancias referentes a violagao para efeitos de controlo por

parte da autoridade de supervisao.

O Cocontratante obriga-se a ressarcir a(s) Contraente(s) Publica(s) por todos os prejuizos em
que venham a incorrer em virtude da utilizagdo ilegal e/ou ilicita de dados pessoais,
nomeadamente por indemnizagbes e despesas em que tenham incorrido na sequéncia de
reclamagoes ou processos propostos pelos titulares dos dados, bem como por taxas, coimas e
multas que tenha de pagar.

O incumprimento dos deveres estabelecidos na presente Clausula por parte do Cocontratante
e a verificagao de inexisténcia de garantias de compliance do mesmo é fundamento de resolugao
do presente Contrato com justa causa pela(s) a(s) Contraente(s) Publica(s), podendo implicar

o dever de indemnizagao por eventuais violagdes que lhe sejam imputadas.

CLAuUSULA 27.2
CONSERVACAO DE DADOS PESSOAIS

O Cocontratante deve apagar e destruir os dados pessoais tratados quando os mesmos
deixarem de ser necessarios para a execugao do Contrato, e sempre em prazo nao superior a
| (um) ano apés a cessagao do Contrato que esteve na base da licitude do seu tratamento e de
acordo com as instrugoes dadas pelas Contraentes Publicas.

Dependendo da opgao da(s) Contraente(s) Publica(s), o Cocontratante apagara ou devolvera
todos os dados pessoais, depois de concluida a execugao do Contrato, apagando as copias

existentes, a menos que a conservagao dos dados seja exigida ao abrigo da legislagao aplicavel.

CLAUSULA 28.»
TRANSFERENCIA DE DADOS PESSOAIS

Cocontratante nao pode transferir quaisquer dados pessoais para outra entidade,

independentemente da sua localizagao, salvo autorizagao prévia e escrita da(s) Contraente(s)

Publica(s), exceto se for obrigado a fazé-lo pela legislagio aplicavel, ficando obrigado a informar,

nesse caso, a(s) Contraente(s) Publica(s) antes de proceder a essa transferéncia.
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CLAUSULA 29.»
DEVER DE COOPERACAO

O Cocontratante deve cooperar com a(s) Contraente(s) Publica(s) ou com qualquer outra empresa

do Grupo AdP, mediante solicitagao, designadamente nas seguintes situagoes:

a) Quando um titular de dados pessoais exerca os seus direitos ou cumpra as suas obrigagcoes
nos termos da legislacio aplicavel, relativamente aos dados pessoais tratados pelo
Cocontratante em representagao da(s) Contraente(s) Publica(s);

b) Quando qualquer das empresas do Grupo AdP deva cumprir ou dar sequéncia a qualquer
avaliacao, inquérito, notificagio ou investigacado da Comissao Nacional de Protegcio de

Dados ou entidade administrativa com atribuicoes e competéncias legais equiparaveis.

CLAuUSULA 30.°
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

A execugao do Contrato é permanentemente acompanhada pelo Gestor do contrato designado
pela Contraente Publica, bem como pelo Coordenador do Contrato designado pela AdP
SGPS, a identificar no Contrato.

No exercicio das suas fungbes, o gestor pode acompanhar, examinar e verificar,
presencialmente, a execugio do contrato pelo Cocontratante.

Caso o gestor do contrato detete quaisquer desvios, defeitos ou outras anomalias na execugao
do contrato, comunica-os, de imediato, ao o6rgio competente, propondo em relatorio
fundamentado as medidas que, em cada caso, se revelem adequadas a corregao dos mesmos.
O desempenho das fungées de acompanhamento e fiscalizagio do modo de execugio do
contrato nao exime o Cocontratante de responsabilidade por qualquer incumprimento ou

cumprimento defeituoso das suas obrigagoes.

CLAUSULA 31.?
COMUNICACOES

Salvo quando o contrario resulte do Contrato, quaisquer comunicagoes entre as Contraentes
Publicas e o Cocontratante relativas ao Contrato devem ser efetuadas através de carta registada
com aviso de recegao ou por correio eletronico, para os contatos a identificar no Contrato.

Qualquer comunicagio feita por carta registada é considerada recebida na data em que for

assinado o aviso de recec¢ao ou, na falta dessa assinatura, na data indicada pelos servigos postais.
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Qualquer comunicagao feita por correio eletronico é considerada recebida na data constante
do respetivo recibo de recegao e leitura remetido pelo recetor ao emissor, sem prejuizo do

dispostono n.° 2 do artigo 469.° do Codigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 32.2
LEGISLACAO

O cumprimento das prestagoes contratuais das partes reger-se-a pelo Codigo dos Contratos
Publicos e demais legislagao portuguesa aplicavel.

Durante a execugao do Contrato, o Cocontratante obriga-se a respeitar toda a legislacao e
regulamentagao aplicaveis a atividade de comercializagao de energia elétrica, nomeadamente o
Regulamento da Qualidade de Servigo, o Regulamento de Relagoes Comerciais e o Regulamento
Tarifario.

O Cocontratante deve ainda cumprir com todas as leis e regulamentagdes que sejam aplicaveis

a execugao do Contrato, nomeadamente as respeitantes a matéria laboral e ambiental.

CLAUSULA 33.°
FORO COMPETENTE

Para resolugao de todos os litigios decorrentes do Contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com renlncia expressa a qualquer outro.

CLAUSULA 34.»
DIREITO APLICAVEL E NATUREZA DO CONTRATO

O Contrato rege-se pelo direito portugués e tem natureza administrativa.

CLAuUSULA 35.2
CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no presente Caderno de Encargos sao continuos, correndo em sabados,

domingos e dias feriados, aplicando-se a contagem dos prazos as demais regras constantes do artigo

471.° do Codigo dos Contratos Publicos.

2022_105CP - AQUISICAO DE ENERGIA ELETRICA EM ALTA TENSAO, MEDIA TENSAO E BAIXA TENSAO ESPECIAL

Concurso Pulblico — Caderno de Encargos 23/26



)\ AGUAS o
“w\ PORTUGAL
N

ANEXOS
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ANEXO | -

PONTOS DE ENTREGA OBJETO DO CONTRATO PORLOTE

Os pontos de entrega, identificados pelo respetivo Codigo do Ponto de Entrega (CPE), que integram

o objeto do Contrato para cada lote sao os listados no presente anexo.

(ficheiro fornecido em formato excel em anexo ao presente Caderno de Encargos)
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ANEXO Il -

DOCUMENTO “AGUAS DE PORTUGAL - MANUAL DE BOAS PRATICAS -
FATURACAO ELETRONICA INBOUND (FORNECEDORES)”
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1 Ambito e Objetivo

Este documento tem como objetivo apresentar um conjunto de regras de boas praticas a adotar
pelos fornecedores do grupo AdP, no dmbito da solugdo de faturacdo eletronica (inbound) via
EDI (Eletronic Data Interchange), através da plataforma FE-AP disponibilizada pela ESPAP.

Quando os documentos sdo enviados para a plataforma FE-AP da ESPAP ¢ garantido que estes
cumprem o formato CIUS-PT (formato legal em vigor) e, caso ndo cumpram, sdo imediatamente
rejeitados. A documentacdo, disponibilizada pela ESPAP, relativa ao formato CIUS-PT pode ser
feita através do seguinte URL: https://www.espap.gov.pt/spfin/normas/Paginas/normas.aspx

De forma a ser possivel a integragdo automatica de documentos via EDI (Eletronic Data
Interchange) através da plataforma FE-AP, é fundamental que sejam cumpridas um conjunto de
regras adicionais exigidas pelas empresas do Grupo AdP.

No momento de rececdo do documento nos sistemas do Grupo AdP, os documentos enviados
pelos fornecedores sdo submetidos a uma etapa de validagdo e, caso ndo cumpram esses
requisitos, serdo devolvidos automaticamente pelo sistema.

Os proximos capitulos identificam em detalhe os requisitos que os documentos devem cumprir
para serem aceites pelas empresas do Grupo AdP.


https://www.espap.gov.pt/spfin/normas/Paginas/normas.aspx
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2 Regras Gerais

2.1 Referéncia ao(s) pedido(s) de compra

Todos os documentos enviados pelos fornecedores devem estar associados ao pedido de compra
que originou a necessidade. Este documento apresenta a estrutura detalhada da compra pelo que,
a fatura, nota de crédito ou nota de débito devera respeitar integralmente as condi¢cdes nele
definidas.

Assim, nos documentos devera ser sempre indicado o nimero do pedido de compra associado.
Na eventualidade de um documento ndo ter esta informagdo, este sera automaticamente
devolvido.

2.1.1. Documento com uma referéncia Pedido de Compra

A indicagdo do pedido de compra ¢ definida no campo cbe:ID da estrutura cac: OrderReference,
conforme ilustrado no exemplo em baixo:

2.1.2. Documento com miultiplas referéncias Pedido de Compra

Caso o documento esteja associado a mais do que um pedido de compra, a estrutura
cac:OrderReference supramencionada devera ter a informagdo de um dos pedidos de compra,
conforme ilustrado no exemplo em baixo.

Neste cenario, ¢ também necessario indicar o nimero do pedido de compra em cada item do
documento no campo cac:OrderReference/chbc:ID da estrutura cac:OrderLineReference,
conforme ilustrado no exemplo em baixo:
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2.2 Item dos pedidos de compra

O documento, para além da informagdo do pedido de compra (ver capitulo 2.1), devera para cada
item do documento indicar qual a associacdo ao respetivo item do pedido de compra. Caso esta
relacdo ndo conste no documento, este sera imediatamente devolvido.

E possivel que varios itens de um documento estejam associados a0 mesmo item do pedido de
compra.

0O item do pedido de compra deve estar definido no  campo
cac:OrderLineReference/cbc:LinelD em todos os itens do documento, conforme ilustrado no
exemplo em baixo:

2.3 Unidades de medida

As unidades de medida indicadas no documento deverao estar de acordo com o definido no pedido
de compra enviada. Caso as unidades de medida indicadas no documento néo estejam de acordo
com o definido no pedido de compra, o documento serd automaticamente devolvido.

CONTACTO: Ana Raquel T. de Almeida dos Santos / AdP Servicos - DSI

EMAIL: ana.r.santos@adp.pt
NOTA DE ENCOMENDA 3083355550

1 Moeda EUR
N.ltem Material Denominacio Qtd.Pedido(Un.ISO) Preco Valor Liquido
A B
00010 FE_FEES GESTAO Fees Gestio 10,000UN 22,40/IUN 224,00
Darta de remessa: 24.02.2021 Taxa IVA: 23%
Valor bruto: 214,00
AdP:Suplem. abs.Prp. 10,00
Toral do item 224,00

A figura acima ilustra um exemplo de um pedido de compra onde sdo destacadas duas
informacdes:
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A. Unidade de medida da quantidade (formato ISO)
B. Unidade de medida da quantidade/preco (formato ISO)

As unidade de medida sdo definidas no atributo unitCode dos campos cbc:InvoicedQuantity ¢
cbe:CreditedQuantity (A) e do campo chc:BaseQuantity (B).
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As informagdes dos itens dos documentos enviados sdo validadas, de forma a garantir o
cumprimento das condi¢des do pedido de compra. Destas informagdes destacam-se as mais

importantes nos proximos capitulos.

24.1 TaxadelIVA

A taxa de imposto definida nos itens do documento enviado deve corresponder a taxa de imposto
do item do pedido de compra correspondente. As figuras abaixo identificam a informacao da taxa
de IVA de um item no pedido de compra e no documento enviado pelo fornecedor.

CONTACTO: Ana Raquel T. de Almeida dos Santos / AdP Servicos - DSI
EMAIL: ana.r.santos@adp.pt
NOTA DE ENCOMENDA 3083355550

1 Noeda EUR
N.ltem Material Denominagao Qtd.Pedido(Un.ISO) Prego Valor Liquido
00010 FE_FEES_GESTAO Fees Gestio 10,000UN(C62 22,40/1UN(Cé62) 224,00
Data de remessa: 24.02.2021 Taxa IVA: 23%
Valor bruto: 214,00

AdP:Suplem. abs.Prp.

10,00

Total do item

224,00
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2.4.2 Preco unitario

O preco unitdrio de cada item do documento indicado no campo cac:Price/cbc:PriceAmount
deve coincidir com o prego indicado no pedido de compra. Esta validacdo também tem em
consideragdo o valor do campo cac:Price/cbc:BaseQuantity e a quantidade/prego definida no
pedido de compra. As figuras abaixo identificam a informagdo do preg¢o e quantidade/preco de
um item no pedido de compra e no documento enviado pelo fornecedor.

Nota: Esta validacdo ndo serd realizada para itens de servico (i.e. Empreitadas).

CONTACTO: HMFERREIRA

NOTA DE ENCOMENDA 3083355551

Moeda EUR
N.ltem Material Denominacao Qtd.Pedido(Un.I1SO) Preco Valor

00010 29030 KIT ANTICATIVACAC D400 P/VALY HIDROBLOC 406,000 UN(C62) I TUN(C62) 4.060,00
Taxa IVA: 23%

Data de remessa: 23.01.2021
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Quando existem suplementos ou descontos no item do pedido de compra, estes devem ser
considerados pelo fornecedor no seu documento. Em baixo s@o identificadas duas formas para
respeitar os descontos/suplementos indicados no pedido de compra. Para facilitar a compreensao
¢ utilizado o cenario onde sdo faturados 50% do pedido de compra apresentado na figura em

ba

ixo0, ou seja, SUN, totalizando 112.00€.

CONTACTO: Ana Raquel T. de Almeida dos Santos / AdP Servicos - DSI
EMAIL: ana.r santos@adp.pt

NOTA DE ENCOMENDA 3083355550

Moeda EUR

N.ltem Material Denominagio Qtd.Pedido(Un.ISO) Preco

Valor Liquido

00010 FE_FEES_GESTAO Fees Gestio
Data de remessa: 24.02.2021

10,000UN(C62)
Taxa IVA: 23%

22,40/ lUN(C62)

224,00

1. Faturar os suplementos e/ou descontos explicitamente

alor bruto:
AdP:Suplem. abs.Prp.

214,00
10,00

Total do item

224,00

O fornecedor fatura exatamente de acordo com o pedido de compra, detalhando em cada item da
fatura os descontos/suplementos quando estes existem.

Na figura apresentada em baixo esta representado o item faturado, para o qual destacamos:

Quantidade faturada (ImvoicedQuantity) no
valor de 5.00 UN e Subtotal de item
(LineExtensionAmount) no valor de 112.00€;
Referencia para a o item do pedido de compra,
neste caso o item 10;

Estrutura de encargos/descontos do formato
CIUS-PT, com um valor (Amount) de encargo
de 5.00€;

Preco unitdrio no valor de 21.40€ (sem
considerar o efeito do suplemento);

Nota: Neste cendrio o valor do subtotal do item é

igual a: Quantidade X Preco + Suplemento, ou

seja:

J00UNX21.40€+5.00€ = 112.00€
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2. Faturar os suplementos e/ou descontos implicitamente

Neste cenario o fornecedor fatura respeitando os valores e precos do pedido de compra, mas nao
detalha em cada item da fatura os descontos/suplementos quando estes existem.

Na figura apresentada em baixo esta representado o item faturado para o qual destacamos:

A. Quantidade faturada (InvoicedQuantity) no
valor de 5.00 UN e Subtotal de item

(LineExtensionAmount) no valor de 112.00€ ;
(Idéntico ao cenario anterior)
B. Referencia para a o item do pedido de compra,

neste caso o item 10; (Idéntico ao cendrio anterior)

C. Preco unitario no valor de 22.40€
(fornecedor apura o desconto/suplemento e afeta
0 preco unitdrio para respeitar esse
desconto/suplemento)

2.5 Descontos e Suplementos de Cabecalho

Documentos com descontos e/ou suplementos ao nivel do cabecalho do documento (estrutura
cac:AllowanceCharge) nio serdo aceites e serdo automaticamente devolvidos.

2.6 Periodo de Faturacao

Todos os documentos enviados pelos fornecedores devem, sempre que possivel, ter a informacao
relativa ao periodo de faturacdo preenchida na estrutura de cabegalho cac:InvoicePeriod,
conforme ilustrado na figura a baixo:

Caso o periodo de fatura¢do de determinados itens do documento seja distinto do definido no
cabegalho do documento, devera ser preenchida a informagao da estrutura cac:InvoicePeriod ao
nivel do item do documento, conforme ilustrado na imagem em baixo:
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3 Regras Casos Especiais

Tendo em consideragdo a imprevisibilidade dos conceitos de faturagdo utilizados em alguns
setores, esta prevista a dispensa prévia de pedido de compra para um conjunto de fornecedores,
ndo sendo validadas as regras definidas no capitulo 2.1 ¢ 2.2.

Os documentos dos fornecedores nesta situacdo devem, contudo, conter um conjunto de
informagdes adicionais obrigatoérias e especificas para cada setor. Os proximos subcapitulos
identificam em detalhes as regras adicionais que os documentos destes setores devem cumprir.

De forma transversal a todos os casos especiais, o documento do fornecedor devera identificar o
numero de contrato da AdP no campo cbc:ID da estrutura cac:ContractDocumentReference.

Com o objetivo de facilitar o cumprimento das regras e minimizar problemas na validacdo de
documentos o fornecedor devera:

1. Enviar uma listagem com os codigos de produtos/materiais previstos;
2. Realizar um conjunto de testes no ambiente de pré-produgdo da plataforma FE-AP;
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3.1 Eletricidade

3.1.1 Identificacao do CPE (cac:Delivery)

Todos os documentos relativos ao setor de eletricidade devem indicar o CPE da instalacdo no
campo cbc:ID da estrutura de cabegalho cac:Delivery conforme ilustrado pelo exemplo em baixo

3.1.2 Informacoées adicionais item (cac:AddittionalltemProperty)

Para além da identificacdo do CPE, detalhada no anterior capitulo, ¢ também necessario que o
ficheiro contemple as seguintes informagodes:

A. Ciclo Horario

e Preenchimento obrigatorio;

e (Codigo Identificagdo: CICLO_HORARIO;

e Valores possiveis: DIARIO; SEMANAL; SEM CICLO;
B. Tarifario

e Preenchimento obrigatorio;

e (Cddigo Identificagdo: TARIFARIO;

e Valores possiveis: Simples; Bi-horario; Tri-horario; Tetra-horario;
C. Tensao

e Preenchimento obrigatorio;

e (Codigo Identificacdo: TENSAO;

e Valores possiveis: AT; MT; BTE; BTN;
D. Tipo Leitura

e Preenchimento obrigatorio;

e (Codigo Identificagdo: TIPO_LEITURA;

e Valores possiveis: REAL; ESTIMADA;

e Preenchimento obrigatorio;
e (Codigo Identificagdo: FATOR;
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e Valores possiveis: Simples; Bi-horario; Tri-horario; Tetra-horario;

e Quando o preco do termo de poténcia ¢ ao més, indica 1, ou menos, ou mais,
consoante os dias do més;

e Quando o preco do termo de poténcia ¢é ao dia, indica os dias de faturagao;

e O campo fator ¢ de caracter informativo, pelo que, quer o campo PriceAmount, quer
o campo LineExtensionAmount ja devem ter em consideracao a aplicacao do fator.

As  informa¢bes acima indicadas devem  estar preenchidas na  estrutura
cac:Item\cac:AdditionalltemProperty em todos os itens do documento. Nesta estrutura o
campo chc:Name deve ser preenchido com o codigo de identificagdo da informacdo e o campo
cbc:Value deve conter o valor dessa informacao.

A figura em baixo ilustra um exemplo do preenchimento dos campos.

Pag.  12/17
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3.2 Combustiveis

3.2.1 Identificacao item (cac:SellersItemIdentification)

Todos os documentos relativos ao setor de combustiveis devem ter a informagdo do codigo de
identificacdo do produto/material do item no campo
cac:Item\cac:SellersItemIdentification\cbc:ID. Conforme indicado no capitulo 3, o fornecedor
devera, numa fase inicial, enviar uma listagem dos produtos/materiais previstos.

3.2.2 Informaco6es adicionais item (cac:AdditionalltemProperty)

Para além da identificagdo da identificacdo da natureza de item, estes documentos devem
contemplar as seguintes informagdes:

A. Tipo Cartao
e Preenchimento obrigatério;
e (Codigo Identificagdo: TIPO_CARTAO;
e Valores possiveis: VEICULO; EMPRESA; PESSOAL;
B. Matricula
e Preenchimento obrigatério;
e (Codigo Identificagdo: MATRICULA;
e Valor no formato XX-XX-XX;
C. Marca e Modelo
e Preenchimento obrigatorio quando o tipo de cartdo é Veiculo;
e (Cddigo Identificagdo: MARCA_MODELO;
e Valor textual,;
D. Valor total KMs Veiculo
e Preenchimento obrigatorio quando o tipo de cartdo é Veiculo;
e (Codigo Identificagdo: KM;
e Valor deve ser um namero inteiro;
E. Data Transaciao

e Preenchimento facultativo;

e (Codigo Identificacdo: DATA_TRANSACAO;

e Valor deve estar no formato DD-MM-YYYY;
F. Hora Transacio

e Preenchimento facultativo;

e (Codigo Identificagdo: HORA_TRANSACAO:;

e Valor deve estar no formato HH:MM:SS;

As  informa¢Ges acima indicadas devem  estar preenchidas na  estrutura
cac:Item\cac:AdditionalltemProperty em todos os itens do documento. Nesta estrutura o
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campo chc:Name deve ser preenchido com o cddigo de identificacdo da informagdo e o campo
cbc:Value deve conter o valor dessa informacao.

A figura em baixo ilustra um exemplo do preenchimento dos campos.
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3.3 Comunicacoes

3.3.1 Identificacao nimero cartao (cac:AdditionalltemProperty)

Todos os documentos relativos ao setor de comunicagdes devem contemplar o nimero do cartao
associado a despesa em questdo na estrutura cac:Item\cac: AdditionalltemProperty em todos os
itens do documento. Nesta estrutura o campo cbc:Name deve ser preenchido com o codigo
NUM_CARTAO ¢ o campo cbc:Value deve conter o nimero do cartdo conforme ilustrado na

figura no final do capitulo seguinte.

3.3.2 Identificacao natureza item (cac: SellersItemIdentification)

Para além da identificagdo do numero do cartdo, estes documentos devem também ter a
informacao da natureza do item no campo cac:Item\cac:SellersItemIdentification\cbhc:ID.

Estdo previstas as seguintes naturezas de item:

e MENSALIDADE _EQUIPAMENTO
e MENSALIDADE CARTAO

e MENSALIDADE DADOS

e COM NACIONAIS

e COM INTERNACIONAIS

e TRAF DADOS NACIONAIS

e ROAMING COM

e ROAMING DADOS

e MENSALIDADE CIRCUITO APN
e MENSALIDADE ACESSO FIXO
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34 Agua

34.1 Cédigo Identificacao Local (cac:Delivery)

Todos os documentos relativos ao setor de 4gua devem indicar o codigo de identifica¢do do local
no campo cbe:ID da estrutura de cabegalho cac:Delivery conforme ilustrado pelo exemplo em
baixo. Este codigo devera ser composto por 7 digitos.

3.4.2 Identificacao item (cac:SellersItemIdentification)

Todos os documentos relativos ao setor de combustiveis devem ter a informagdo do codigo de
identificacao do produto/material do item no campo
cac:Item\cac:SellersItemIdentification\cbc:ID. Conforme indicado no capitulo 3, o fornecedor
devera, numa fase inicial, enviar uma listagem dos produtos/materiais previstos.

3.5 Bancos

Todos os documentos relativos ao setor bancario associados a faturagdo no ambito da gestdo e
manutengao das contas bancarias das empresas do Grupo AdP, estdo isentas do cumprimento dos
requisitos detalhados no capitulo 2.1. e 2.2.



